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ACTA No. 0013 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PEDAGÓGICO IE CIUDAD BOQUÍA CON RECTOR 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, Febrero 9 

de 2026 

HORA INICIO: 

07:00 AM 

HORA FIN: 

09:30 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IE Ciudad Boquía 

Oficina de rector 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Realizar acompañamiento técnico pedagógico IE Ciudad Boquía fichas grados 10  y 11 – 

Estado actual de los grupos, organizar proceso de matrícula, temas varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar acompañamiento técnico pedagógico IE Ciudad Boquía fichas grados 10  y 11 – Estado 

actual de los grupos, organizar proceso de matrícula, temas varios 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realiza reunión de manera presencial entre los instructores de los tres centros con el rector 

Carlos Alberto León Osorio, se abordaron los siguientes temas: 

 

1- Cierre del año 2025: 

Cómo quedaron las fichas que continuarán en grado 11 para esta vigencia del 2026 

- Ficha grupo grado 11 Instructora Daiana Jaramillo Restrepo 

Se matricularon inicialmente 37 aprendices en el 2024 y se certificaron 29 

aprendices en el 2025 

- En el 2025 se abrieron dos grupos para el programa de Asistencia administrativa  

Grupo 1 Instructora Daiana Jaramillo se matricularon 26 aprendices 1 retiro por 

cambio de Institución Educativa, todos continúan para grado 11 en el 2026 

Grupo 2 Instructor Alberto Giraldo se matricularon 25 aprendices 1 retiro por 

cambio de Institución Educativa, todos continúan para grado 11 en el 2026, para 

este año la orientación será realizada por el instructor Luis Ángel Escobar 

- Para este año se proyecta abrir un grupo con el instructor Juan Alberto López 

 

2- Se estipulan los horarios con los grupos que se tienen de grados 10 y 11 en el programa 

de Asistencia Administrativa: 

 

INSTRUCTOR GRADO DÍAS DE FORMACIÓN 

Daiana Jaramillo 11 Lunes y martes  

Juan Alberto López 10 Lunes y jueves  
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Luis Ángel Escobar 11 Lunes y viernes  

    

Se acuerda dar inicio a la formación a partir de marzo de 2026 para grados 10 y 11 en los 

horarios y días establecidos en la relación anterior. 

 

3- Se realizará la reunión POA en la cual se tocará el tema de la distribución de los salones 

y salas de sistemas, además de la participación que solicita la Institución Educativa en 

un evento para el mes de octubre donde se haga una muestra de lo que se desarrolla 

en los diferentes programas del SENA, para lo cual se resalta que el programa de 

Asistencia Administrativa ha realizado su respectiva muestra en ferias empresariales 

realizadas en los años 2024 y 2025, para la feria del 2025 se solicitó en el POI 1 la 

participación de los demás programas pero, ninguno participó, solamente Asistencia 

Administrativa. 

4- Se aborda el tema de las matrículas para la vigencia 2026, el rector solicita hacer una 

nueva sensibilización a los estudiantes y acudientes la cual se programó para el día 13 

de febrero de 2026 en el auditorio de la Institución y se realizará de la siguiente 

manera: 

GRADO NUMERO DE ESTUDIANTES HORA 

10- A 29 07:00 AM 

10- B 31 

10- C 30 08:00 AM 

10- D 29 

10- E 29 09:25 AM 

10- F 29 

 

Se acuerda con la docente orientadora Aseneth Castañeda para enviarle los requisitos 

de matrícula y los formatos correspondientes para que los socialice con los directores 

de grupo y los acudientes, con el fin de que el día de la sensibilización ya tengan 

conocimiento de ello, y en lo posible adelanten los procesos. 

CONCLUSIONES 

Se realizó acompañamiento técnico pedagógico IE Ciudad Boquía fichas grados 10  y 11 – 

Estado actual de los grupos, organizar proceso de matrícula, temas varios 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Se acuerda realizar la 

sensibilización a 

grados 10 el día 13 

Febrero 13 2026 INSTRUCTORES: 

DAIANA 

JARAMILLO 

Ver anexo formato de 

asistencia GOR-F-

085RegistrodeAsistenciaV02  
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de febrero de 2023 RESTREPO 

JUAN ALBERTO 

LÓPEZ 

LUIS ÁNGEL 

ESCOBAR 

 

 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

DAIANA 

JARAMILLO 

RESTREPO 

SENA 

Comercio y 

servicios 

SI N/A Ver anexo formato de 

asistencia GOR-F-

085RegistrodeAsistenciaV02 

JUAN ALBERTO 

LÓPEZ 

SENA 

Comercio y 

servicios 

SI N/A Ver anexo formato de 

asistencia GOR-F-

085RegistrodeAsistenciaV02 

LUIS ÁNGEL 

ESCOBAR 

SENA 

Comercio y 

servicios 

SI N/A Ver anexo formato de 

asistencia GOR-F-

085RegistrodeAsistenciaV02 

CARLOS 

ALBERTO LEÓN 

OSORIO 

IE Ciudad 

Boquía 

SI N/A Ver anexo formato de 

asistencia GOR-F-

085RegistrodeAsistenciaV02 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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